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Guida alla modifica degli orari dei docenti di sostegno 
 

Ogni singolo docente di sostegno può modificare il proprio orario (accedendo con il proprio account fornito 

dall'istituto, del tipo cognome.nome@isiszanussi.pn.it), il quale potrà così essere tempestivamente 

modificato in caso di variazioni. Come? 

1. Aprire il browser (preferibilmente Chrome), digitare l’indirizzo www.drive.google.com, accedere 

con il proprio account ...@isiszanussi.pn.it  

2. Aprire il sito dell’istituto, aprire la pagina con l’orario delle lezioni, cliccare su “Orari docenti di 

sostegno” 

3. Nella pagina che si apre, cliccare su “Modifica dell’orario”  
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4. Apparirà la seguente pagina di Google Fogli, dove si potrà modificare, aggiungere o eliminare i fogli 

di lavoro, ognuno dei quali contiene l’orario di un docente 

 

 

Cliccare sul + per 

aggiungere fogli di lavoro 

(uno per docente) 

Cliccare sulla punta di freccia per 

aprire il menù dei fogli ed 

Eliminare/Copiare/Rinominare un 

foglio 

Cliccare su una cella per 

inserire o modificarne il 

contenuto 

Inserire nelle celle vuote 

un punto 


