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Al personale di Segreteria

p.c. ai Docenti
p.c. al personale ATA

Oggetto: attivita di autoformazione personale di segreteria

Venerdi 24 febbraio dalle ore 9.10 alle 11.20 proseguira presso l'aula V l'attivita di
autoformazione rivolta a tutto il personale di segreteria.

Inoltre, come concordato nella prima riunione di autoformazione, tutto il personale di segreteria
e tenuto a seguire il corso di formazione online "Il CAD e la segreteria digitale delle Istituzioni
Scolastiche" (Segreteria Digitale, Menu completo, Formazione e Consulenza, Videocorsi).

Il corso si articola in 13 videolezioni, di 10-20 minuti ciascuna, che dovranno essere seguite
autonomamente all'interno dell'orario di servizio, entro sabato 8 aprile 2017, con il
conseguimento dell'attestato finale. Si prega di non disturbare il personale mentre &€ impegnato
in tale attivita.

Il Dirigente Scolastico
F.to Dott. Giovanni Dalla Torre

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art.3, c. 2 del D.Lgs. n. 39/1993
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